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ir
gon§ylllarda, arastirma alanlarindaki uzmanlasma ve arastirma etkinliklerinin
siiratle orgilitlenmesi, belge sayilarinin bilimsel ve teknik gelisme dogrultusunda
yiiksek rakamlara ulagsmasi, diinyada kolay denetim altina alinamayan bir bilgi
depolanmasina neden olmustur. Bunun sonucunda, bilginin erigsiminde biiyiik
giicliiklerle karsilasilmaya baslanmistir. Kendi arastirmalarinin 6zel konularini
ilgilendiren yayinlar1 izleyerek calismalarini siirdiirmek zorunda olan bilim
adamlar1 ve arastirmacilarin, bu belgeleri yardim almaksizin bulup okuyarak

onlardan yararlanabilmeleri, neredeyse olanaksiz hale gelmistir.

19601 yillardan itibaren siirekli olarak etkinligi artan bir sekilde bilgi/belge
merkezleri, bu yonden, gelismekte olan bilgisayar ve uziletisim
teknolojilerinden de genis Olciide yararlanarak, bilim diinyasina ¢ok yararli

hizmetler saglamislardir.

Bu hizmetler araciligiyla bilim adamlar1 ve arastirmacilar, yayinlarin yalnizca
bibliyografik verilerini ve 0zlerini okuyarak, kullanabilecekleri belgeler
arasindan daha kolay secim yapabilme olanagina kavusunca, arastirmalarinin
yiiriitimiinde de daha kapsamli olabilmisler ve sonucta bilgi iiretimine daha

genis katkilarda bulunmaya baslamislardir.
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Ayrica, bu yolla, 6nceden yapilmis bir arastirmayi atlamaksizin ve daha cabuk
farketmek ve onu tekrarlamiyarak (hatta onun bulgularindan yararlanarak)

zaman ve kaynak savurganligini oldukca azaltmak miimkiin olmustur.

Veri tabanlarinin en 6nemli 6gelerinden biri olan 6zler, islevleri yoniinden
orjinal metinler kadar degerlidir. Ancak elbette ki ozlerin bilgi igerigi,
tiretildikleri ana belgenin toplam bilgi iceriginden diisiik olabilir. Bu bakimdan
ozlerin islevi, 6zet bilgi saglamanin yanisira asil 6yle bir 6nbilgi saglamaktir ki,
0zii okuyan, yapacagi arastirma yoniinden metnin orjinaline erisip erismeme ile

ilgili olarak geliskisiz bir karara varabilsin!

2. qusam )
2.1. Oz Hazwlamanin Onemi

Oz cikarma cabasi, 18. Yiizyil'dan beri siiregelmekteydi ve sadece zaman zaman
hissedilen bir gereklilikti, fakat asil belgenin yazar1 i¢in bir zorunluluk degildi.
Oz yaziminin ciddi bicimde ele alinmasi, Ikinci Diinya Savasi'ndan sonra ortaya
cikan “bilgi patlamas1” nedeniyle ve asagi yukari ayni zamanda gelisip ona
destek olan “bilgisayar devrimi” sayesinde olmustur. Bir makale ve hatta bir
bilimsel rapor veya bir kitap yazildiginda, o belgenin 6ziinii ¢cikartmanin yazari
tarafindan bir zorunluluk olarak hissedilmedigi donemler ise, daha yenidir ve
hepimizin hafizalarindadir. Bazi bilim adamlar1 ve arastirmacilar, yine
iirettikleri raporlarin, makalelerin, kitaplarin vb. 6zlerini ¢ikariyorlardi; ancak
bu isi yaparken hedefleri daha cok, ya Ornegin bir 6z dergisinden, bir
yayinevinden, bir bilimsel dergiden veya bir veri tabani isletiminden gelen
istemi karsilamak, ya da goniillii bir cabayla kendisine ait bilime katkilarin

yayginlastirilabilmesi i¢in bir tiir hazirlik yapmakti.

Ancak son 30 y1l zarfinda ¢ok hizlandigi goriilen bir gelisme sonucunda bugiin,
bilimsel belge yazarlarindan, 6rnegin bilimsel raporlarin baslarina genelde

onlarin 6zii, dergilerde makaleler icin (makalenin kabuliine kosut olacak
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derecede bir yaptirimla) mutlaka makalenin 6zii, kitaplarda yavas yavas, kitabin
icinde bir yere veya en azindan kitap kapagina konulmak iizere bir 6zetleme

istenmesi olaganlagmaistir.
2.2. Amac ve Kapsam

Gilintimiizde Tiirkiye'de Saglik Bilimleri alaninda calisan arastirmacilar, dergi
editorliiklerinden gelen bir olmazsa-olmaz zorunlulugunun hissedildigi yeni bir
ortamda makalelerinin 6ziinii hazirlamaya gayret ettiklerinden, yazi1 6zlerine
iliskin bazi pratik bilgilerin eksikligini iyice hissetmektedirler. Bunlar, 6ziin
cesitlerinin neler oldugundan, bir 6ziin nasil kaleme alinabileceginden, 6z
icerisinde bulunmasi veya bulunmamasi gereken bilgilerin nasil
ayirdedilebilecegine kadar genis bir yelpazede ortaya c¢ikan sorulardan

olusmaktadir.

Calismanin amaci, bu ve benzeri sorularin yanitlar ile ilgili olarak birtakim kisa
anlatimlar yapmak ve adeta bir “dikkat edilecek noktalar” listesi vermektir.
Genis ve tam aciklamalar kitap konusu olacak kadar kapsamlidir, o nedenle boyle

bir kisitlamaya gidilmistir..
Bu bakiomdan calismanin sinirlari sdylece aciklanabilir.

Asagida “belge 6zetleme” cesitlerinden sadece biri, fakat en 6nemlisi, en yaygin
kullanilani ve bugiin yaziminin ¢ogunlukla ana belgeyi yazandan talep edildigi
“6z” iizerinde durulacaktir. Ancak daha 6nce, “6z”lin de dahil oldugu biitiin
bellibagli “belge 6zetleme” cesitleri verilecek; boylece hem belge yazari igin
onemli olabilecek genel bir perspektif sunulmus olacak ve hem de “6z”iin “belge

ozetleme” gesitleri baglamindaki yeri belirlenecektir.

Ote yandan calisma, 6z hazirlama yoniinden en fazla gereksinim duyulan belge
tliri olan “akademik dergi makalesi” veya “toplu yayinda makale” yoniinden de

sinirlandirilmistir. Yine de, makale 6zii hazirlama eylemi, zaten pek ¢ok acidan
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diger belgelerin Ozlerini hazirlama yaklasimlariyla paralellik gostermekte
oldugundan, burada anlatilanlarin belge tiirleri yoniinden gecerligi, kapsam

sinirlamasinin ilk bakista animsattigi cerceveden daha genistir.

3. Belli Bagh Belge Ozetleme Tiirleri
3.1.0z )
3.1.1. Oz Yazma Uzerine

Belge 6zetlemenin birbirlerinden farkl: cesitlerinden en ¢ok kullanilanlar, su

sekilde 6zetlenebilir:

Belge ozetleme bicimlerinin en yaygin bir sekilde kullanilani “6z”diir. Oz
sozciigil, Ingilizce'de “abstract” sozciigiiniin Tiirkce karsiligidir. Oz, temelde
akademik disiplinlerdeki literatiire hizli ve kolay erisim saglama amacini giider.
Ornegin, bir akademik dergide, uzun olan makalenin icerigini kisaltarak ve
makalenin aslindan kopmayarak, cogunlukla da makalenin anlatim diizenini

izleyerek onun icerigini kisaca yansitir.

Sozkonusu cercevede, daha onceleri yazari tarafindan hazirlanmis bulunan
“6z”e (Ingilizce'deki “synopsis” teriminin karsilig1 olarak) Tiirkce'de sinopsis de

denilmistir.

Yazisinin Oziinil arastirmacinin bizzat hazirlamasi daima yeglenir. Ozlerin
profesyonel 6z hazirlayicilara yazdirilmasinin sakincalari nispeten azdir; yine de
kacinilmasi gereken sakincalar ortaya ¢ikabilir.. Bu acidan en kotii durum da,
profesyonel 6z yazicilarinin makaleyi yer yer yanlis anlayip, “bazen yazarin

varamadigi sonuglara bile” ulasmalaridir.

Makalenin yazar1 6zii sahsen kaleme almayinca neler olabilecegi, giiniimiizde
daha iyi anlasilmaktadir. Teknoloji yeterince ilerledigi icin bilgisayarli otomatik
0z hazirlama sistemlerine gecilmeye baslanmistir. Bu sistemler temelde,

metinden ciimleler veya ciimle 6geleri alarak onlar1 birlestirmekte ve metinden
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hangi ciimlelerin alinmasi gerektigine soézciik sikliklarina gore saptayan
yontemler izlemektedir. Bu yolla elde edilen birtakim o6zler gerci basarili
olmakta, ancak basarisiz bir makina 6ziiniin yetersizligi de inanilmaz derecelere

varmaktadir.

Otomatik 06z hazirlama sistemleri ile cikartilan o6zlerdeki yetersizlikler
incelendiginde ise, bunlarla profesyonel bir 6z ¢ikarticinin hatalari arasinda yer
yer benzerlikler goriilmekte ve bodylece asil yanlisin 6zii, “eserin sahibi”
olmayanlara hazirlatmaktan ¢iktig1 anlasiimaktadir. Ote yandan, otomatik 6z
hazirlama uzman sistemleri gelistirilmeye devam etmektedir, fakat yavas yavas,
yazara daha fazla yardimci olabilecek ve onun komutlariyla isini cok
kolaylastirarak 6zetleme yaptiracak sistemlerin daha basarili olabilecegi ile ilgili

diisiinceler de gelismeye baslamistir.
3.1.2. Iceriklerine Gore Oz Cegitleri

Oz, amacina gore degisik yazim stillerinde kaleme alinir. Bu bakimdan, bellibasli

su 0z cesitleri vardir:

“Bilgi veren 6zler”, Ingilizce'de “informative abstract” adinin Tiirkce karsilig
olarak kullanilmaktadir ve bir belgedeki niteliksel veya niceliksel bilgiyi, 6ziin
saptanan boyutu cercevesinde miimkiin oldugu kadar biiyiik miktarda aktarma
amacini giider. Makalelerde daha ziyade bu tip 6zlerin hazirlanmasi yoluna

gidilir.

Bu 6zler, ayn1 zamanda, igerik ile ilgili yalnizca yiizeysel bilgi istendiginde belge
yerine gecebilecek bir kaynak olarak da kullanilabilirler. Bilgi veren ozler,
ampirik calisma metinleri ve bir ana konu etrafinda yazilmis makaleler icin daha

uygundur.

“Belirtici 6zler”, Ingilizce'de “indicative abstracts” ifadesinin karsilig1 olarak

kullanilmaktadir. Genelde bir yapitin icinde bulunanlari aktarma amacini giider
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ve sanki “icindekiler” listesinin bir tiir kisa anlatimini verir. Belirtici dzler,
tartismalar, kitap elestirilerini iceren makaleler icin daha uygundur. Bu arada
belirtmek gerekir ki, baz1 durumlarda konferans bildirileri, sonucu sunuldugu
makamin takdirine birakilmis raporlar, deneme ve notlu bibliyografyalar igin de

belirtici 6zler kullanilir.

Ancak, bir 6ziin timiiyle belirtici olmasi, 6zii cikartilan eser hakkinda belli bir
Onbilgiyi alamamak yoniinden, 6zii okuyan arastirmaci {izerinde bir tiir

tatminsizlik duygusu yaratabilir.

Bu bakimdan, Ingilizce'si “indicative-informative abstract” olan “bilgi veren
belirtici 6z” diye adlandirabilecegimiz bir tigiincii 6z tipi, yer yer hem bilgi
veren, hem de belirtici 6z stilinde yazilmakla, yukaridaki 6z cesitlerinin bir
karmasi olarak ortaya ¢cikmistir. Boylece, belgenin 6nemli yerlerinde ne dendigi,
digerlerinin de hangi anlatim yapisinda olduklar1 meydana konulmus

olmaktadir.

<«

“Bilgi veren belirtici 6z”, “belirtici 6z”lin deginilmis olan sakincasini ortadan

kaldirdigi icin oldukga yayginlagsmistir.
3.1.3. Elestirel Oz ve Yapisallastirnilmis Oz

Yukaridaki ufak siniflandirma ile igerik acisindan olasi1 6z tiplerine
deginilmistir. Bu baglamda ayn1 6z tipleri, bazen “elestirel 6z” kapsaminda,
icerik tercihleri agisindan 0Ozii c¢ikarilan eserin Onceliklerini elestirinin
oncelikleri cercevesinde degisik bicimde ifade ederek ve “yapisallastirilmis 6z”
baglaminda da birtakim standardlastirilmis stil kaliplarindan sapmamaya

dikkat ederek yazilabilirler.

“Elestirel 6zler”de, calismanin 6ziinii verme amaci ile elestirme yaklasimi
birlesmektedir. Ancak, ortaya ¢ikan 0ziin, calismanin biitiinii hakkinda

Ozetlenmis bir fikir verip vermeyecegi belli olmayabilir; ciinkii elestirme
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kaygusu, ele alinan yapitin 6nemli veya daha az 6nemli yerlerinin ayrimini
yaparken, bunu tarafsiz bir sekilde degil, aksine elestirilerin yonlendigi

dogrultuya gore gerceklestirir.

Bu baglamda elestirel ozlerin, yazarlari tarafindan degil, ancak bagkalar:
tarafindan yazilabilecekleri diisiiniilebilir. Bu diisiince, tamamen dogru degildir.
Kendi yazisinin 6ziinii bir “elestirel 6z” gibi kaleme alip, boylece yazisina bir

“artideger” kazandirmak isteyen arastirmacilar da vardir.

Bilimsel dergi editorliikleri, elestirinin yazilarin metninde olmasini isterler. Bu
bakimdan, elestirel 6zii yeglemezler. O halde dergilere gonderilecek makale
Ozlerinin bu tipte olmamasi gerekir. Kaldi ki, bagkalarinin elestirileri acisindan
dergi sayfalari, “elestiri” “yaziya katki” ve “yanit” tiiriinde kisa makalelere zaten
aciktir ve bunun 6tesinde makale yazari, kendi ilk katkisina elestirel bir konum
almak istiyorsa, o da, 6rnegin bir sonraki sayida bir “makale eki” yazabilir. Bu
durumda, s6zkonusu (kisa) makalelerin kendilerine 6zgii Ozleri dergi
yonetimince yazarlardan istendigi taktirde (ki bugiin artik dergilerce bu yola
gidilmektedir), elestirel bir tartismanin igerigi, ayni dergide kolayca

bulunabilecek birkag 6zden ¢ikarsanabilir.

Bu cercevede Ingilizce'de “review” terimi ile adlandirilan yazi tiiriiniin “elestirel
0z”le amaglanan icerik yakinligini vurgulamakta yarar vardir. “Review”,
(Tirkce'de “yeniden inceleme” veya “tekrar gozden gecirme” anlaminda)
baslibasina bir yazi tiiriidiir. Ancak, niteligine 6zgii olarak igerisinde bircok
Ozetlemeleri barindiracagi da acgiktir. Bu acgidan sézkonusu yazi tiiriinden
beklenen, 6zetlemis bulundugu yazilarla ilgili olarak, onlarin séylemlerini
biribirleriyle karsilastirmak, genellemek ve elestirmektir. O halde, “review” bir

bakima sanki bir “elestirel 6zler” biitiiniidiir.

“Yapisallastirilmig 6z”e gelince bu, yukarida sayilan 3 secenek yaklasimdan

farkl1 bir 6z icerigine verilen ad degildir. Bazi1 dergiler, yazarlar1 6z yazarken, bir
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stil birligine yonlendirmek bakimindan, 6zlerde 6rnegin “calismanin amac1”,
“uygulanan yontem”, “kullanilan modelin yapis1”, “segilen o6rneklem”,
“kullanilan deneysel araglar”, “elde edilen bulgular”, “sonuclar” gibi
biribirlerini belli bir sirayla takibeden ciimleler bulunmasini istemektedirler.
Dogal olarak bu gibi 6zler, ampirik arastirmalarin yogun bir sekilde yapildigi
alanlarin ihtisas dergilerinde yeralmaktadir. Ozellikle T1p dergilerinde béyle bir
gelisime Onciilitk edilmistir. Sonugta, dergi tarafindan bir yazim stili olarak talep
edilsin veya edilmesin, yazarlar 6zlerini bu bi¢cimlerde yazmaya alismislardir.
Dolayisiyla, ayn1 grup dergilere 6zgii ve o gruptaki hemen her dergi tarafindan
benimsenen, “6z yazim standardina” benzer bir “yazim bicimi yapis1” ortaya

cikmuistir.

Bu tiir 6zler, Ingilizce'deki “structured abstracts” deyiminin karsilig1 olarak,

“yapisallastirilmis 6z” ad1ile anilmaktadair.
3.2. “62” Adyla Amlan Diger Ozetlemeler

Yukarida kisaca tanimlanan “6z” kavramini, icerik itibariyle diger belge
ozetleme bicimlerinden ayirdetmek gerekir. Tiirkiye'de ozlerin cogunlukla
arastirmacilarin kendileri tarafindan yazildig1 kabul edilirse, onlarin amaclari
acisindan boyle bir ayrimlamanin su yararlari vardir. Birincisi, “6z” yazicilarinin
hangi belge 6zetleme tarzlarinin 6z sayilamayacagini iyi bilmeleri gerekir ki,
0zlerini uygun bir 6zetleme mantigiyla, yani cogu kez “bilgi veren” ya da “bilgi
veren ve belirtici” bicimlerden beklenen icerige uygun olarak hazirlayabilsinler.
Diger yandan, eserinin yayginlastirilmasi acisindan yazar, akademik hayatinda
ornegin veri tabanlarindan kitap tanitimlarina ve bilimsel yazismalara degin pek
cok degisik yerde nasil bir belge 6zeti hazirlamasinin uygun olduguna karar

vermelidir/

Bu bakimdan, simdi de diger belge 6zetleme yaklasimlarini ele alalim. Ozlerle

ilgili olarak, onlarin icerildigi bibliyografik verilerde uzunluk sinirlamasinin
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konulmas: geregi, bazi “mini 6z yazma” stillerinin de gelistirilmesine neden
olmustur. Bu acidan, yalnizca bir-iki ciimleden olusan “kisa 6z”, telgraf stilinde
ifadelerin kullanimi ile yazilan “telgraf tipi 6z”, ilgili calismanin sadece sayisal
diriiniinii 6zetleyerek sunmay1 amaclayan ve cogu durumda belgedeki 6zgiin
tablo formatinda sunulmus bulunan sayisal verilerin Ozetini ortaya koyan
“istatistiksel 6z” veya “sayisal 6z” stillerinde 6z yazma geregi de zaman zaman

dogacaktir.

Bu 6zler, gercekten yukarida tanimlanan “6ziin, ilgili yaziy1 temsil etmesi”
geregine iliskin bir kayginin iiriinii olamayacaklarindan, ayr1 bir kategori

icerisinde diisiiniilmelidirler.
3.3. Diger Belge Ozetleme Yaklasimlar:

Diger taraftan, “kisa aciklama”, Ingilizce'de “annotation” ifadesinin karsit1
olarak, bir belgeye ait eser adina ve/veya diger bilgilere yorum veya agiklama
biciminde eklenen bir nottur. Buradaki Ozetlemenin amaci, standard bir

bibliyografik nitelemenin “notlar” boliimiine gonderme yapmaktir.

“Alint1”, Ingilizce'deki “extract” sozciigiiniin karsit1 olarak Tiirkce'de
kullanilmaktadir. Burada, igerik agisindan dogru bir terimlendirme olmakla
birlikte, sozkonusu Tiirkce'lestirmenin biraz talihsiz oldugunu vurgulayarak bir
uyarida bulunmakta yarar vardir. Ciinkii, baska bir yazidan herhangibir
arastirma metnine alinan birtakim ibare ve ciimlelere de, Osmanlica'da
“zikretme” anlaminda “alint1” denilmektedir. Aslinda buradaki “alint1” da bir
bakima ayni1 anlama gelmektedir. Yapilan is, ad1 gecen yaziy1 tanitmak iizere, o
yazinin metninden bazi ciimleleri alarak, bunlari, yaziy1 temsil etmek iizere
birarada sunmaktir. Bu acidan alintilar, bir belgenin icerigini yeteri kadar agik
bir bicimde veremezse de, Ozellikle belgenin “sonu¢” kisimlarindan
alinmislarsa, icerik yoniinden oldukca aciklayici olabilmektedirler. “Ozet”e

gelince, bu ad, bilindigi gibi eskiden “6z” teriminin yerine de kullanilmaktaydi.
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Ancak anlami daha esnek oldugu i¢in, “6z” sozciigii altinda ifade edilen kapsami

1yi bir bicimde yansitamiyordu.

Bu acidan 6zetler, cogunlukla (ders kitaplar1 dahil) birtakim metinlerin ¢esitli
yerlerinde bulunan ve ¢ogu kez dnce anlatilanlarla sonradan anlatilacak olanlar
arasinda bir koprii kuran 6zetleme bicimlerini icerirler. Bir belgenin sonundaki
Ozet, arastiricinin konuya uyumunun tamamlanmasini amaglar; belgenin
basindaki 6zet ise, okuyucunun metnin geri kalan boliimiine devam etmeden

once konuya hazirlanmasina yardimci olur.

O halde 6zet, bir yerde okuyucunun 6zetin verildigi metni inceleme firsat
bulabilecegi varsayimina dayandig: igin, 6zden farklidir. Bu nedenle 6zetin
yaziminda oldukga serbest bir stil kullanilabilir ve s6zciik sayis1 kisitlamalarina

gidilmesine de gerek yoktur.

Ayni baglamda “6zetce”, Ingilizce'de “precis” teriminin Tiirkce karsilig1 olarak
kullanilmaktadir. “Ozetge”, “Ozet”ten daha kisa bir 6zet degildir, 6zetlenen
anlatimin bazi konu veya kisimlarini disarida birakan bir kisa anlatimi igerir.
Ornegin, bazi tartismalarin 6zetleri degil, 6ncelik verilmek istenen konuya gore,

6zetceleri verilir.

“Kisa anlatim”, Ingilizce'de “digest” teriminin karsiti olarak
kullanilagelmektedir. Hakikaten, s6zciigiin diger anlamina uygun olarak, uzun
bir yazinin “6ziimsenmesi” i¢in yapilmis bir 6zetlemedir. Genelde “tartisma”
boyutundaki anlatimlari icerdiginden “kisa anlatim”, ¢ogunlukla bir belgedeki

tartismalarin sistematik bir 6zetini igermektedir.

Diger taraftan “kisaltma”, Ingilizce'deki “abridgement” sozciigiiniin karsiti
olarak, bir metnin sadece belli yerlerini tekrarlamaya doniik bir 6zetleme
eylemidir. Sonucta “kisaltma”nin ait oldugu yazi biitiiniinii ne derecede temsil

etme amaci giittiigii tartismalidir.
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Son olarak, Ingilizce'de “baska sozciiklerle anlatim” anlamina gelen
“paraphrase” teriminin igerigini vurgulayalim. “Bagka sozciiklerle anlatim”da
yazar, kendi sozciikleriyle metni yeni bastan bicimlendirir, ancak ortaya ¢ikan
metin bir “0zetleme® karakteri tasimalidir. Boylesine 6zetlemelerde, “baska
sozciiklerle anlatim” yaklasimi, bir tiir “daha iyi anlasilma” gereksinimine de

yanit vermektedir.

4. Makaleler I¢in Oz Hazirlama
4. 1. Yazanr Tarafindan Yazilan Ozler Hakkinda

Bu onbilgilerden sonra, konumuzun kisitlandigi cerceve uyarinca, makaleler

icin 6z hazirlama eyleminin ayirici 6zelliklerine gecebiliriz.

Ozler, genelde ii¢ yazar grubu tarafindan kaleme alinirlar: Yazinin yazarlari, alan
veya konu uzmanlar1 ve profesyonel 6z cikaricilar (abstraktorler).. Tabii ki en
ideal 6z cikartici, alaninda kendini kabul ettirmis, yillarca 6z yazagelmis
bulunan yazarin kendisidir. Ac¢ikca anlasilabilecegi gibi, boylesine uzmanlar

diinyada cok azdir.

Ik bakista, yazarin kendi makalesine 6z yazma acisindan en uygun Kkisi oldugu
diistiniilebilir, ciinkii yazi hakkinda en fazla bilgi onun kafasinda toplanmistir.
Ancak, yazarlardan iyi 6z cikartici olanlara her zaman rastlanmamaktadir.

Diinya 6lceginde bakildiginda da ayni sonuca ulasilmaktadir.
Ote yandan, yazar tarafindan hazirlanan 6zlerin su avantajlari vardir:

Ozler, makale metniyle birlikte sunulduklar: icin, gecikmesiz olarak bilgi

diinyasina katilmis olmaktadirlar.

Yazar, makalesinin sunum sira ve bicimini en iyi sekilde bildiginden, onun

cikarttig1 6z de, genelde metni sadakatle izler.
Dergi editorliigii agisindan bakildiginda da, yazarin 6zii yaziyla birlikte
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alindigindan 6z ¢ikartma islemi, ayrica para 6denmedigi icin daha ekonomiktir.

Dergilerde makale ile birlikte ¢ikan 6zler, bilgi erisimi uygun hale getirme ve
yayginlastirma siirecinin bir geregi olarak, bibliyografik veri tabanlari
tarafindan da kullanilir. Ancak bibliyografik veri tabanlarinin 6z saglama
editorliigiince begenilmeyen O6zler, nadir de olsa profesyonel 6z yazicilari

tarafindan degistirilir, genisletilir veya daraltilir.

Diger taraftan, giiniimiizdeki bircok bibliyografik veri tabani, yalnizca 6z
editorliigiince segilmis olan makalelerin 6zlerini vermektedir. Buradaki se¢im,
birtakim kriterlere gore yapiliyor goriinse de, 6zii iyi olmayan bir makalenin
kiinyesinin ¢ogunlukla 6zsiiz olarak sunuldugu da bir gercektir. Yazar veya
yazarlar, kendi makalelerine ait 6zlerin bibliyografik veri tabaninda bu nedenle

yer almadigini cogunlukla farketmezler bile...

Bircok bilimsel makale yazari, iyi bir 6ziin nasil yazilabilecegi hususundaki
siirec ve yontemler agisindan deneyimli degildirler. Ayn1 derecede ciddi bir
durum yaratmak iizere, yazarlarin yazilarina “cok yakin olmalar1” nedeniyle
objektif olmada zorlanmalari da bir sakinca olusturabilir. Yazarlar, kendileri icin
o6nemli olanin okur acisindan 6nemli olamayabilecegini kolay diisiinemezler.
Ayrica yazarlar, 6ziin yazilarinin iyi bir reklamini yapabilmesi amaciyla, yazi
icerigini takip etmeyen bir 6z de yazabilirler. Sonucta, yazari tarafindan
hazirlanmais yazi 6zleri, cogu zaman yine iyi, ancak biribirlerine kiyasla olduk¢a

degisik kalitelerde ortaya cikarlar.
4.2. Dergilerin Yazarlara Duyurularinin Kapsami Hakkinda

Dergiler, potansiyel yazarlara yazi sunumlariyla ilgili birtakim standardlari cogu
kez her sayida ilan ederler, ama bu belirtmede 6ziin nice olacagi, cok kisa bir
sekilde yer alir. Bu agidan, alfabetik bir dergi adlari listesinin A harfindeki bir

bolgeden rastgele 5 dergi ismi secip, onlarin “yazarlara duyuru” metinlerini
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inceledik. Sirasiyla “Acta Paediatrica”, “Acta Orthopaedica Scandinavica”, “ANZ
Journal of Surgery”, “Acta Obstetricia et Gynecologica Scandinavica” ve
“American Roentgen Ray Society, AJR” dergilerinde, sunulacak 6z hakkindaki

anlatimlar, bazi diiplikasyonlari atarsak, sunlardi:
-) “Bir makalenin 6zii 200-250 kelimeyi gecmemeli ve su kisimlardan

olusmalidir: Amag, yontemler, sonuclar. Oz, bir veya iki ciimleyle makalenin

sonug mesajini aktararak bitmelidir.”
-) “Ozin 4 kismi bulunmalidir: Temel alinan bilgiler,

hasta/materyal/hayvan ve yontemler, sonuglar ve yorumlar.”
-) “Oz, amaci, deneysel tasarimi, 6nemli sonuclar1 ve c¢ikarsamalari

yansitmalidir.”
-) “Makaleler, 250 veya daha az kelimeden olusan, yapisallastirilmis 6zler

seklinde amag, temel siirecler, 6nemli bulgular ve bellibasli sonugclari

icermelidir.”

Yapisal bir 6z, en azindan su basliklar1 icermelidir. Temel sorun veya hipotez,
yontemler (¢calismanin tasarimi, 6rneklem dgelerinin tip ve sayilari, uygulama ve
istatistiksel degerlendirmede kullanilan teknikler), miimkiinse istatistiksel
sinama bulgulariyla birlikte sayisal bulgular, veri tarafindan desteklenen veya

klinik bulgularla dogrulanan sonuglar.”

Bunlar arasinda en ayrintili olan1 ise sudur.

-)“Oz:

* Kisaltma kullanmayin. Referans vermeyin.

* Bir sayfa veya 250'den az kelimelik 6z, su paragraflari iceren bir yapida

olmalidir:

Amagc: Bir veya iki climleyle, makalenin 6zel amacini vurgulayiniz ve nigin
dikkate deger oldugunu agiklayiniz. Sinanacak hipotezi, ¢oziimlenecek
ikilemleri ve diizeltilecek eksiklikleri agiklayiniz. Burada belirtilecek amacg,

makalenin bagliginda ve girisinde yeralan amagla 6zdes olmalidir.
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Materyaller (veya ogeler) ve yontem: Ilk paragraftaki amaca ulasabilmek icin
kullanilacak yontemi kisaca agiklayiniz. Bu baglamda, neyin yapilmis oldugunu,
nasil yapilmis bulundugunu, hangi verilerin toplandigini, bulgulardaki
yanliligin nasil kontrol altina alindigini ve verilerin nasil analiz edildigini ortaya

koyunuz.

Bulgular: Onceki paragrafta aciklanmis bulunan yéntemlerle elde edilen sayisal
sonuclar1 burada anlatiniz. Biitiin sonuglar, anlatilan yontemle ¢ikarsanabilmeli
ve bu arada, calismanin 6zel amacindan uzaklagilmamalidir. Daktilo ile yazilmig
bir sayfanin sinirlari icerisinde miimkiin oldugu kadar ayrintili bulgu aktarmaya

0zen gosteriniz.

Sonug: Bir veya iki ciimle ile, her yazilan unutulmus olsa bile akilda kalacak
olani, yazinin son mesajini aciklayiniz. Calismanin, 6zde bahsedilmis bulunan
verilerden ¢ikarsanabilecek sonucunu anlatiniz. Sonuglar, makalenin basliktaki

veilk 6z paragrafindabulunan amaciylailintilendirilmelidir.”
4.3. Oz Hazirlamada Beceri Kazanma

Oz cikarmada basari, sadece “kurallar1 bilmeye” degil, ayni zamanda “yazarin 6z
cikartma eylemine iliskin ne derecede egzersiz yapmis bulunduguna” da
baglidir. Dolayisiyla, basarili 6z ¢ikartmanin ardinda, biraz da yapa yapa (yani 6z
cikarta c¢ikarta) edinilen deneyimin formel olmayan 6grenimi gizlidir. Bu
Ogrenim, yazar bir profesyonel 6z ¢ikartici olma yoluna gidip gorevi icab1 zaman
icerisinde siirekli olarak baskalarina ait bircok makalenin de 6ziinii
cikartmadikca ve sonugta 0z cikartma yaklasimini sadece kendi eserleri icin
kullanacaksa, elbette ki cok uzun siirer. Ancak daha kotiisii, bu durumda yazarin
kendi eserleri i¢in hazirladigi1 6zler kalite acisindan, birdenbire degil, yillar

boyunca yavas yavas iyilesecektir.

Bu durumu gorebilen yazarlardan bir kismi, 6z ¢ikartma tekniklerine, ek bir
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caba gostererek, kisa zamanda hakim olmak isterler. Bu konuda istek ve
hissedilen bir ihtiyac bulundukca, karsiliginda da bir hizmet arzi olusagelmistir.
Oz cikarma 6grenilir ve bu nedenle kurslar vasitasiyla ogretilebilir. Diinyada

boylesine kurslar acilmis ve 6grenci toplamistir.

Bu kurslarda, asagida belirtilenlere benzer temel ilkeler ve kurallar anlatilmakta,
istisnai durumlarin nasil halledilecekleri belirtilmektedir. Ayrica ¢ok cesitli
ornekler verilmekte ve kursiyerlerle dogrudan dogruya 6z cikartmaya yonelik
cesitli uygulamalar yapilarak ilke ve kurallarin 6grenilmesi veya pekismesi
saglanmaktadir. Bundan baska, kotii 6z Ornekleri topluca tartisilmakta ve
elestirilmekte, katilimcilardan degisiklik onerileri istenmekte ve bdylece “6z

iyilestirme” eylemi de, bir yerde pratik olarak ele alinmaktadir.

Boyle kurslarin diizenlenmesi acisindan Tirkiye'de neler yapilabilecegi ve
katilimin ne 6l¢iide olacagi konusunda bir deneyim birikimi olmadig: igin,
simdilik fazla birsey soylenemez. Belki iilkemizde, diger gelismis iilkelerdekine

benzer, somutlagmais bir talep altyapisi daha yeni yeni olusmaktadir.

Burada bir gelisme gozleminden sozetmek uygun diisecektir. TUBITAK, daha
1969'da “TURDOK Yayinlari: 3” olarak bir “Abstrakt Hazirlama Kilavuzu”
cikartmistir. Bu yayin, cok yavas bir sekilde tiikenmistir. Ote yandan yine
TUBITAK, 1980'lerin sonlarina dogru 4 sayfalik bir “Oz Hazirlama Kilavuzu”
brosiirii  yayinlamistir. Bu brosiir cok ragbet gormiistiir. Yayin tanitma
olgusunun payini degerlendirememekle birlikte, belki bu gézlem, Tiirkiye'de
“bilimsel makalelere 6z hazirlama” konusuna olan zaman icerisindeki ilgi

artisinin dolayli bir kanitidir.

Ote yandan, 6gretimin miimkiin oldugu yerde kendi kendine 6grenimin de
kitaplar1 vardir. Ornegin Institute for Scientific Information, “The Professional
Writing” serisinde iyi ve kabul edilebilir bir “bilimsel makale 6zii ¢ikartma”

yaklasiminin kendi kendine oOgrenilmesini kolaylastiran “The Art of
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Abstracting” adl1 bir kitap yayinlamistir. Bunun disinda da bircok yol gosterici,
bol Ornekli, uygulamaya doniik kitaplar bulunmaktadir. Ayrica, ISO
(Uluslararas: Standardlar Orgiitii) daha 1976'da bir “6z hazirlama standard:”
ortaya koymustur. O tarihlerden bu yana (yukarida deginildigi iizere, Tiirkiye de
dahil) bir¢ok iilkede 6z ¢cikartma standardi yayinlanmistir. Bundan bagka, yetkili
kuruluslar, bilim dallar1 bazinda 6z ¢ikartma standartlari, standart 6nerileri ve

cesitli uygulama rehberleri yayinlamaislardir.

5. Oz__ Hazirlama Siireci: Yaklasimlar ve Bazi Oneriler
5.1. Oz Denetleme Yaklasimi

Asagida, bilimsel makale 6zlerin nasil cikartilacagi konusunda cok kisa ve

pratige yonelik bir anlatimla iki yonlii bir yaklasim benimsenmistir.
I) Bu bakimdan once, bitirilmis bir makale 6ziine goreceli olarak “iyi’

)
denilebilecek ise, onda hangi nesnel 6zelliklerin bulunmasinin beklendigi kisaca
anlatilacaktir.. Bu anlatimdan yararlanabilmek igin, su senaryo uyarinca
distinmek gerekir: Oniiniizde, bir 6z metni durmaktadir ve siz, 0 6z metninin ait
oldugu makaleyi okumussunuz. S6zkonusu 6zii, onu sizin veya bagkasinin
hazirlamis bulunmasinin ¢ok farketmedigi bir soyutlama diizeyinin mesafeliligi
ile inceliyorsunuz. Bu durumda, siibjektif, yani size nasil hissettirdigine gore,ve
objektif, yani cesitli (standartlasmis) kriterlere gore incelediginiz 6z metnine

bakarak su sorulara yeterli yanitlar1 vermeniz gerekir.

Oz, profesyonel bilgi erisim hizmetleri veren kuruluslar tarafindan bir veri
tabani kapsamina alindiginda onlarin, iizerinde hicbir degisiklik yapmadan ya
da cok az bir degisiklik yaparak kullaniciya sunabilecekleri bir metin oldugu

duyumsamasini veriyor mu?

Ozde, ana belgeye iliskin olarak, en azindan amag, yéntem, bulgular ve sonuglar

var m1? Ayrica, bulgular ve sonuglara yeterince deginilmis mi?

Oz, okura hizla ve tereddiitsiiz olarak, “bu makaleyi okumaliyim” veya “bu
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makaleyi okumama gerek yok” kararlarindan birini kolayca verdirtecek bir

icerige sahipmis izlenimini veriyor mu?

Makale 6zii yaklasik 250 kelimeden az mi tutuyor? Bu arada yeri gelmisken, eger
yazi, dergiye gonderilen (ve cokca 6zel bir boliimde yayinlanan) “kisa notlar”
tiiriindeyse, 6z 100 kelimeden az m1? (Giderek, sozkonusu olan bir kitap 6zii ise,

yaklasik 500 kelimeden az m1?)

Caligma, sadece bagka bir kisinin eserini degerlendirmek gibi (6rnegin bir
biyografya gibi) 6zel bir kapsama sahip degilse, 6zde (yapilan arastirmanin
dayandigi oOnbilgilerden bahsedildigi ciimleler dahil olmak fiizere) atif

bulunmamalidir. Incelenen 6z, béyle mi?

Oz metninde, ona temel olusturan makalede bulunmayan bilgi mevcut

olmamalidir. Bu, gerceklesmis mi?

Ozdeki tiim temel bilgi, sayisal ve niteliksel veriler, ana metnin icerisinde

bulunanlardan alinmis olmalidir. Elinizdeki 6zde de, dyle mi olmus?

Ozde kullanilan teknik terimler, icerikleri bakimindan yeterince agik m1? Oziin
dili, herkesce, celiskisiz olarak anlasilmasini saglayacak bir sadelikte mi? Oziin
yazisi, bilinen noktalama ve dilbilgisi kurallarim1 takip etmis mi? Oziin
yaziminda kullanilan ciimle, ciimle parcaciklari, deyimler ve sozciikler arasinda,

anlamlari acik olmayan ifadeler var m1? Varsa, bunlar hangileridir?

Ozde kullanilan (belki herkesin bildigi birkaci hari¢) tim kisaltmalar

aciklanmis m1? Ozdeki sembollerin neleri ifade ettikleri de verilmis m1?

Oz metninde, onlarsiz olduklarinda 6ziin mesajinin bozulmayacagi, bilgi
degerinin diismeyecegi, sozciikler, deyimler ve ciimleler var mi1? Varsa, bunlar

hangileridir?
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Eger olusturdugunuz 6z icin bu sorular1 sorarsaniz, alacaginiz yanitlara gore
yapacaginiz diizeltmeler, 6z kalitesinin yeterince yiikseltilebilmesine katkida
bulunacaktir. O halde, 6z cikartma kural ve ilkelerini iyi bilmemenin
yaratabilecegi sakincalar varsa, bu sekildeki bir siibjektif-objektif
degerlendirme, 0z yazarina veya arastirma ekibinden baska bir Kkisiye,
degerlendirdigi 6zii, cok da zor olmayan bir bicimde diizeltme olanagini

verecektir.

5.2. Oz Hazirlama
5.2.1. Giris

IT) Simdi yaklasimimizin diger boyutuna gecelim ve bu kez, “6z hazirlama”
olgusunu 6zl ¢ikartan kisi acisindan ele alalim ve 6z ¢ikartirken uygulanmasi
gereken ilkeleri, 6z cikartma yaklasimlarinin “olmazsa olmaz” biciminde veya
onerilebilecek bazi ortak kurallarini, 6z ¢ikartma eyleminde dikkat edilmesi
gereken hususlar: kisaca ortaya koyalim! Bu yaklasimi gerceklestirirken, ilke,

kural ve dikkat edilecek noktalari,

1) “genel planda gézoniinde tutulmasi gerekenler”
2) ve “belge icerigini 6ze aktarirken yapilmasi gerekenler” biciminde iki grupta

soyutlamak gerekir.

Yukaridaki 10 denetim sorusunu okuyanlar, bunlarin bazilarinin sorulardan
zaten cikarsanabilecegini diisiinebilirler. Ancak, hem asagidaki anlatimin
ayrint1 diizeyi farklidir, hem de bakis agisi, bilindigi gibi bu kez, “6z icerigine
sinayicl bir gozle bakma” diisiincesinden “6z yazma” eylemine tasinmis

olmaktaduir.

5.2.2. Oz_.Hazzrlarken Genelde Gozoniinde Tutulmasi Gerekenler
5.2.2.1. Oziin Uzunlugu
1) Sozii edilen “genel planda gdzoniinde tutulmasi gerekenler” kisaca su sekilde

aciklanabilir.
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Oziin uzunlugu ile ilgili olarak yaymevlerince, dergi editorliiklerince, veri
tabani yetkililerince verilen (6rnegin, makale 6ziiniin tiiriine gore yukarida
deginildigi tizere, 100, 200-250, s6zciik gibi) sinirlamalar, ciddiye alinmalidir.
Ancak 6zil o sinirlar icerisinde tutmak, 6z ¢ikartanin goérevi olmustur ama, en
onemli islevi de degildir. Zaten 6z hazirlayan, bu konuda deneyimli ise, 6z
kendiliginden o sinir biiyiikliikler icerisinde kalir, veyahut 6z cikartan, ilk
calismasini bitirdikten sonra 6z taslagini, pek bir bilgi kaybina neden olmadan o

Olceklere kolayca indirgeyebilir.

Diger taraftan 6z hazirlayan kisi, soyle diisinmelidir: “Ilke olarak, bir 6ziin
gercek uzunlugu hakkinda 6nceden bir kisitlama yapmak dogru degildir. Ciinkii
Ozlerin, en “dolaysiz” bir bicimde okura hitabeden, iceriginde en birlestirilmis
ifadelerin yer alabildigi bir bicimde hazirlanmis olan, olabilecek en agik ve kisa
anlatimla sunulan, 6zetlenen yazidaki bilgileri siirekli olarak okurun dikkatine
sunup, bu sunumda “sifir bilgi” yiiklii ciimlelere yer vermeyen 6zelliklere sahip
olmalar1 gerekir. Bunlar, zaten 6z uzunlugunu kisitlayict bir dizi 6nlemlerdir.
Dolayisiyla, boyle bir caba hangi uzunlukta bir 6ziin hazirlanmasini talep
ediyorsa, 6z de o derecede uzun olacaktir. Boyle diisiiniiliip, iyi bir 6z
hazirlanmasina zarar veren sozciik sayisi kisitlamasina bagli stres atilirsa, ortaya
konulacak 6z uzunlugunun (sanki sihirli bir el yardimiyla) istenilen 6lciitlere
uyuverdigi goriilecektir. Oz cikartanin biriken deneyimi de, onu herseyden 6nce

bu acidan ustalastirir.

Yukarida 6zlerin icerigine iliskin olarak yapilan belirlemede so6zii edilen ve
(biraz da 6z cikartan igin tahrik edici olan) “sifir bilgi” terimi, soylece

aciklanabilir:

Ozde, baska bir sekilde kapsanmis olan bilgi, yeniden ortaya konuluyorsa, o

“sifir bilgi” anlamina gelir.
Ozde, yazinin yazildigi alanin (yayinlandigi derginin veya serinin, kitabin vb.)
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okur acgisindan varsaydigi uzmanlik diizeyine gore “gayet iyi bilinen” bir

bilginin yer almasi, “sifir bilgi” verildigi anlamina gelir.

Ozde, yazinin sundugu diger bilgilerle biitiinlesmese bile, diger bilgileri
dogrudan veya dolayli olarak ilgilendirmeyen, ilintilendirmeyen veya bir

bicimde desteklemeyen bilgi, “sifir bilgi” anlamina gelir.
5.2.2.2. Ozdeki Anlatumin Baz1 Ozellikleri

Bilgiye kolay erisimin saglanmasi genel bir esastir. Bu ilkenin 6ziin diline iliskin
somut bir karsilig1 da vardir. Bu bakimdan 6ziin biinyesinde, kisa, diizgiin ve dil
yapis1 yoniinden garipsenmeyecek bir anlatim bulunmali ve (sifre gibi degil) tam

ciimleleri igeren ifadelere yer vermelidir.

Tek tek ele alindiginda, herbir ciimle de miimkiin oldugunca kisa tutulmalidir.
Ancak bu kisalik, bir telgraf ifadesi gibi olmamalidir. Ciimlelerde akicilik ve
okunabilirlige dikkat edilmeli ve (bunu sonucta saglayabilecek en olumlu bir

yaklasim olarak) dilbilgisi kurallarinin disina ¢ikilmamalidir.

Oz, ya orjinal metni baska sozciiklerle kisaltarak anlatmaktadir, ya da ilgili
sozciikler ve onlarin yer aldig1 bazi cimle veya deyimler segilerek, 6z kapsamina
tasinmistir. Baska sozciiklerle kisaltma, hernekadar uygun bir yaklasim gibi
goriinse de, 6ziin metne bagimliliginin yeterince biiyiik olmasi icin daha uygun
olan yol, metne 6zgii ifade tarzlarini kullanmaktan mumkiin oldugunca

kacinmamaktir.

Bu baglamda, unutmamak gerekir ki, eger aksine herhangibir ikna edici neden
yoksa, yazarin fikirlerinin ve yazi akisinin sirasi korunmalidir. Ozii yazarin
kendisi bile kaleme alsa, bunun béyle olmasi gerektigini aklindan
cikarmamalidir. Ciinkii 6ziin temel amaci, orjinal belgeyi yansitmasidir.
Metinde nasil yazilmis olurlarsa olsunlar 6zde kullanilan teknik terimler ve

teknik deyimler, o bilim dalinda giincel olarak kullanilanlardan secilmelidir.
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Eski ve yazilarda pek yer almayan terimlerden kacinmalidir ve (miimkiinse) yeni
terimler de uydurmamalidir. Ancak, 6ze yeni (ve hatta ilk olarak ilgili makale
biinyesinde uydurulmasi gerekmis) terim ve isimlerin sokulmasi kaginilmaz ise

bunlar, 6z icerisinde kisa tanimlariyla birlikte verilmelidirler.

Kavram kargasasini ve ayrica 6ziin kolay okunabilirliginde ortaya ¢ikabilecek
herhangibir giicliigii 6nlemek tizere, sadece (ilgili bilim dal1 ¢alisanlar1 arasinda)
herkesin bilebilecegi kisaltmalar ve o alandaki kullanimi standardlasmis sembol

ve simgeler kullanilmalidir.

Kullanilan terim kisaltmalarinin yaratabilecegi celiskiler vardir. Bunlardan
kacinirken esas alinacak kistas, dergi (veya kitap) okurunun beklenilen
uzmanlik diizeyi olmalidir. Ancak, bilim alanina iligkin kisaltmalarin yanisira
bagka tiirde, 6rnegin ticari isim kisaltmalar1 da s6zkonusu olabilir.. Bu tiir

kisaltmalari uzmanlarin bilmek zorunda olmadiklarini unutmamak gerekir.
5.2.2.3. Oz Cikartandan Beklenen Bazi Davramslar

Oz cikartanin bu eylemi esnasindaki davranisi, soylece 6zetlenebilecek bir siraya

sahip olabilir..

Once 6zetlenecek belge okunmalidir. Bu okumayi yaparken, 6z hazirlayan Kkisi,
sozkonusu yazinin “en azindan” amacini, yontem ve olciimle ilgili icerigini,

bulgularini 6ze nasil yansitacagini siirekli olarak diisiinmelidir.

Ancak 0z cikartan kisi makalenin sahibiyse, bu acidan soyle bir giicliikle
karsilasir. Yazar makalesini, onun 6ziinii ¢ikartmak amaciyla gézden gegirirken,
diisiincesinde makalenin ifadeleri ile tartigsmalar baslatabilir veya diger bir
deyisle “makale metninin kendisini siiriikledigini” hissedebilir. Bu durumda ise

yaptig1 okuma, 6z ¢cikartma amaci yoniinden verimli olmayacaktir.

Ozii cikartilacak belge boylece okunurken, su sekilde davranmak yararli olabilir.
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Oz cikartanin 6ze ait makalenin icerisinde sozii gecmeyen hicbir seyi 6zde
kullanmamasi gerektigi, cok kesin bir kuraldir. Ancak bu demek degildir ki, eger
0zl cikartan makale yazar1 disinda bir kisiyse, gerektiginde 6zii elde edilen belge
yaninda daha bagka kaynaklara bagsvurmamalidir. Bu agidan, 6z hazirlayan kisi,

asla geligki ve tereddiitte kalmamalidir.

Ozii ¢ikartilacak belgeyi okurken 6z hazirlayici, 6z metnini yazarken kendisine

yardimci olabilecek kiiciik notlar tutmayi ihmal etmemelidir.

Ozii ¢ikartan, 6zii hazirlanan makalenin icindekiler yapisini yani bir bakima
yazinin iskeletini de g6zoniinde tutmalidir. Giris paragraflarina ait bilgilerin
0zde yer almaya fazla aday olmadiklarini ve asil tartismalar, yorumlar, 6neriler,
sonuclar gibi kisimlarin 6z ac¢isindan Onemli olduklarini aklindan

cikarmamalidir.

Ozellikle 6z hazirlama acisindan belli bir deneyimi veya egitimi yoksa, insanin
dogal egiliminde, cogunlukla 6nce aldig1 bilgiyi daha ayrintili bicimde zaptetme
ve ancak giderek kisaltma derecesini bilyiitebilme gibi bir 6zellik vardir. Halbuki
0zde yeralmasi beklenen ana yaziyr temsil edici bilgi parcaciklarinin asil
metindeki yerleri, “baglarda daha nadir ve sonlarda daha yogun olarak”
karsimiza cikmaktadir. Oz cikartirken, bu durumun yaratabilecegi olasi celiski

tuzaklarina diismemeye 6zen gostermelidir.

Oz hazirlayan Kkisinin 6zii cikartilan belgede neleri 6z biinyesine almamasi
gerektigi yazinin konusuna baglidir ve bu bakimdan, kesinligi olan genellenmis
uyarilar yapmak miimkiin degildir. Ancak, cogunlukla “tarihce”, arastirma
konusu ile ilgili olarak bulgu ve sonuclar1 saptayici bir nitelik tasimayan
“literatiir ¢alismas1”, meslek adamlarinca iyi bilinen degerlendirme teknikleri
ve onlarin temel varsayimlari, yeterince cabuk anlasilabilen siirecler, etkileri ve
nice olduklar1 bilinen teknik ve araglarla ilgili bilgilerin 6z biinyesindeki

yansitilislarinda oldukca ekonomik davranmak gereKkir.
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Ancak bu ekonomik davranisin, bastan savma bir 6z anlatimini degil, bilakis
ayrinti kacirmamak bakimindan cok dikkatli bir ifade tarzi kullanmayi
gerektirdigini unutmamalidir. Ornegin, iyi bilinen bir degerlendirme teknigini
belki anlatmamalidir ama, onun teknik terminolojideki tam ismini veya
aciklayici deyimini 6z icerisinde vermekten de (yanlis veya eksik anlasilmalar:

onlemek bakimindan) kaginmamalidir.

5.2.2.4. Ozdeki Anlatymin Dilbilgisi Ile Ilgili Baz: Uyarilar

Oz hazirlayan kisi, 6z metnini yazarken, (bu ¢alismada Tiirkce ozler dikkate
alindigindan) Tiirkce dilbilgisi kokenli tercihlerle ilgili olarak bazi 6nemli
ayrintilar1 gozden kacirmamalidir. Bu ayrintilar aslinda oldukea fazladir. Burada

onlarin en 6nemlilerinden bazi 6rnekler vermekle yetinecegiz.

Degisik bir fiil zamaninda anlatma zorunlulugu yoksa, 6zdeki ciimlelerde ayni

fiil zamani kullanilmalidir.

Anlamda bir karisiklik yaratmadikca, 6zde iiclincii sahis kullanimi

yeglenmelidir.

Ozdeki anlatima bir kisaltma saglayamayacagindan ve 6zel bir ifade zenginligi
de yaratmayacagindan, 6z biinyesinde devrik ciimle kullanimindan kacinmak

gerekir.

Ozde, 6ziin kisa olmas: isteginde asiriya kagmak dogru degildir. Bu baglamda,
ornegin “fotograf” yerine “foto” demek gibi eksiltimli sozciiklerin veya “disli

cark” yerine “disli” demek gibi kisaltilmalarin kullanilmasi gereksizdir.

Ozde, kisa bir anlatim saglamak icin etken fiil kullanmalidir. Buna karsin, bir

eylemin iyice vurgulanmasi gibi hallerde edilgen fiil kullanimina basvurulabilir.

Edilgen fiillerle kurulmasi gerekli olan ciimlelerde, acik¢a sdylenmedigi icin
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ortiili kalan, ancak mantik yoluyla bilinebilen ve isi yapani ifade eden “gercek

0znelerin”, 6z ifadesinde anlasilip anlasilmayacagina dikkat etmelidir.
Ozlerde soru ciimlesi, 6zel bir neden olmadikca, bulunmamalidir.
Ozlerde iinlem ciimlelerini kullanmamaya dikkat etmelidir.

Imek, etmek, olmak, kilmak gibi yardimei fiilleri yabanci kelimelerle (6rnegin
disipline etmek, sosyal olmak biciminde) fiillestirirken, ortaya ¢ikan anlamin,

istenilen anlam olup olmadigina dikkat etmek gerekir.

Y« »

Bir onceki ciimleye “dyle ki”, “demek oluyor ki”, “dolayisiyla” gibi aciklama
sozciikleriyle baglanabilen agiklama ciimlelerindeki bu sozciiklerden miimkiin
oldukca vazgecilmesi iyi olur. Ozde, “fakat”, “ciinkii”, “sanki”, “aksi halde” gibi
climle bas1 baglaclarinin kullanilmalar: da, kisitli kalmalidir. Aksine, (aslinda
nadir durumlarda) bazen daha biiyiik agiklama gerektiren bir akil yiiriitme bu
sozciikler vasitasiyla kisaltilabiliyorsa, o zaman da o6zellikle kullanilmalar:

yerinde olur.

» <«

Eger 6z igerisinde “amacg”, “hedef”, “gaye”, “maksat” gibi anlamdas veya yakin
anlamli sozciiklerin, hep ayni sozciiklerin tekrari olgusundan kacinmak icin
kullanilmas1 diisiiniiliiyorsa, bu secenekli kullanimin 6zdeki anlatimda

istenmeyen anlam degisiklikleri yaratip yaratmadigina dikkat etmek gerekir.

Ozlerde, 6rnegin “cevirmek, aktarmak, dondiirmek” gibi yakin anlamli (fakat
esanlamli olmayan) sozciikleri biribirleri yerine kullanirken dikkatli

davranmalidir.

Oz metninde, genisletilmis isim veya sifatlarla olusturulan “iyi bilmek” gibi fiil
gruplarinin gercekten istenilen anlami okura yansitip yansitmayacagina dikkat

etmelidir.
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Oziin kisalig1 nedeniyle anlama giicliigii yaratmamas: bakimindan, 6zellikle
olasiliksal anlatimlarda, yiiklemi olumlu yargi veya olumsuz yargi bildiren

ciimlelerde kesin ifadelerin kullanilmamasi uygun olabilir.

Kendisinden oOnce gelen sozciik veya sozciikk gruplarini daha acgik ifade
edebilmek icin kullanilabilen agiklayici sézciikler, mecbur kalinmadikea 6zde

yer almamalidir.

Oz cercevesinde “ki” sozciigiiniin baglama zamiri olarak kullanilmasindan

kacinilmalidir.

Oziin kisa olusu nedeniyle “da”, “bile” gibi sozciiklerin pekistirme edat1 olarak
kullanilislarinda amaci asan vurgulamalar yapilirsa, bunlar yanlis izlenim

verebilirler.

Ozlerde olumlu ikileme ve iicleme kullanmamaya 6zen gostermelidir. Ayrica,
“ileri geri”, “az cok”, “yerli yersiz” gibi zit anlamli ikilemelerden de

kacinmalidir.

Ozde, “eksik”, “daha”, “seyrek” gibi miktar zarflar1 yerine miimkiin oldugunca
sayisal ifadeler kullanilmalidir. Ayni sekilde, “biraz 6nce”, “zaman zaman” gibi
belirsizlik tasiyan zaman zarflar1 da kullanilmamalidir. Ayrica, “gibi”, “kadar”,
“denli”, “cok”, “en”, “pek” gibi karsilastirma sifat ve zarflarinin da, yeterli bir
anlam tasimamasi miimkiindiir. Ayni1 uyari, belirsizlik sifat ve zamirleri i¢in de

sozkonusu olabilir.

Ozde, niteleyiciligi belirsiz olan “kapkara”, “sapasaglam” gibi pekistirme

sifatlari kullanilmamalidir.

Ozde, isaret sifatlar1 ve isaret zamirleri gereksiz bicimde fazla kullanilmamalidir.
Hele “bu arastirmanin amaci” gibi, bilgi degeri olmayan ifadelerin bir pargasi

olarak hi¢ kullanilmamalidir. Onlara gerek duyuldugunda da, ciimle yapis1
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icerisinde hangi so6zciige karsilik olarak verildiginin dogru anlasilip

anlasilmayacagi kontrol edilmelidir.

Ozlerde iki veya daha cok unsur arasinda esitlik, iistiin tutma, oranlama,
birliktelik saglama bakimindan kullanilan karsilastirma baglaclarinin ve bu
arada “de”, “da” soOzciiklerinin istenilen anlami verip vermedigi kontrol
edilmelidir. Ayn1 kapsamda olmak iizere, baglag gorevi iistlenmis bazi dilbilgisi
bicimlerinin yardimiyla iki yargi arasinda “bir geliyor, bir gidiyor” gibi

gerceklesme sirasi kuran ciimleler ise, 6zde hi¢ yer almamalidir.

Tamlamalarda, tamlayan ve tamlanan 6geleri sézciik zincirlerinden olusacak

kadar uzunsa, ve anlasilmalar1 zorsa, tamlama ile anlatim tarzi degistirilmelidir.

Bunlarin 6tesinde, dilbilgisi kurallar1 ile dogrudan ilintisi olmayan birtakim
uyarilar da yapmak miimkiindiir. Bu acgidan, 6zellikle asagidaki 3 konuya

deginmek gerekir.

Oz, genelde bir paragraftan olusuyormuscasina tasarlanmalidir. Ikinci ve daha
sonraki paragraflarin gercekten geregi varsa, bunlarin somut gereksinimlerinin

0z yazma eylemi esnasinda ortaya cikmasini beklemek daha uygun olur.

Oziin giris cliimlesi, eser adinin bir tekrar1 gibi olmamalidir. Giris ciimlesi veya

ciimlelerinde anlama katkis1 bulunmayan baslangi¢ sozciikleri de elenmelidir.

Oziin her yerinde, (genel olarak ciimle baslarinda kullanilan ve) bilgi degeri

» <«

olmayan “arastirmalarimiza gore”, “yaptigimiz inceleme sonucunda”, gibi ifade

veibarelerin yer almamasina dikkat etmek gerekir.

Bundan sonraki boliimde, giris ciimlesinin icerigi ile ilgili olarak daha ayrintili

aciklamalar yeralacaktir.

5.2.3. Oz Metninin Somut Iceriginin Anlatimi Uzerine
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Oziin makaleye iliskin anlatiminin icerik yapisini olustururken, dikkat edilmesi
gereken birtakim ilke ve kurallar1 da gézoniinde tutmak gerekecektir. Ayrica 6z
yaziminda, zorunlu olmamakla ve durumsalliklara gore degismekle birlikte,
tavsiye edilebilecek birtakim oOncelik-sonralik iligkileri de vardir. Bunlarin
o6nemli olanlarini maddeler halinde vurgulayarak, bu kapsamdaki 6z yazimu ile

ilgili diisiince ve uyarilari sonlandiralim!

Makale basliginin, makale icerigini iyi yansitip yansitmadigi ozellikle

incelenmelidir.

Giris ciimlesi, ilgilenilen konu ve kullanilan inceleme yontemleri bakimindan
okuru yanilmaktan koruyan bir ifadeye sahip olmalidir. Elbette ki, baslik bu

vasiflar1 tamamen igeriyorsa, boyle bir giris ciimlesi gereksiz olacaktir

Ne basliktan ve ne de onu tamamlayan giris ciimlesinden belirlenemedigi veya
tam olarak belirlenemedigi taktirde, giris ciimlesinden sonraki ciimle,
makalenin amacini ve yazarin hedeflerini belirtmelidir. Sonucta, 6nce de
deginildigi gibi, 6zdeki ilk iki ciimle (veya o biiyiikliikte bir baslangic kismi),
okura, aradigi bilginin orada bulunup bulunamayacagi hakkinda gecerli bir

tahmin yaptirabilecek icerige sahip olmalidir.

Bu tahminin yapilabilmesi kosulu, bir yandan da 6z yazari icin, 6ziiniin girig

ifadesinin kapsam denetlemesini saglayan bir kistas olusturmaktadir.

Makale, dogrudan dogruya birtakim hipotezlerin sinanmasi iizerine oturtulmus
tirde (0rnegin deneysel) bir calisma ise, hipotezlerin, varsayimlarin ve
arastirmanin diger kisitlarinin ortaya konulacagi yer, cogu kez deginilen
baslangic climlelerinden hemen sonrasidir. Diger taraftan, “toplubakis
makalesi”’nden “salt kuramsal yaklasim”, “vak'a takdimi” ve “drnekolay
calismasi1”na kadar diger calismalarin anlatimlarinda ise, eger “bilgi veren” veya

“bilgi veren belirtici” bir 6z yazilacaksa, baslangic ciimlelerinden sonra olgunun
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inceleme bicimini kisaca ortaya koyan, (varsa) yontem ve siireclerini belirleyen
birka¢ ciimleye gereksinim olabilir. Sonra, dogrudan dogruya (mantiksal,
matematiksel, gozlemsel ¢ikarsama ve ongorii gibi yollarla) elde edilmis olan

bulgulara gecilebilir.

Ampirik arastirmalarda ise, veri ister arastirma biinyesinde toplanmuis, isterse
baska calismalardan alinmis olsun, (gerektiginde konulan hipotezlerin de
sinanmalarini saglayan) arastirma veya inceleme yontemleri de ortaya konulmusg
olmalidir. Bu baglamda, eger standartlastirilmis veya dergi okurlarinca gayet iyi
bilinmesi gereken teknik ve siirecler kullanilmissa, once de deginildigi gibi,
bunlarin anlatimina gerek yoktur. Ancak siirecler yeni ise veya bilinen siireclerin
yeni birtakim karakteristikleri cercevesinde degisik bir kullanimi sé6zkonusu ise,
bu katkiy1r acikca belirtmekten kacinmamalidir. Yeni yontem ve teknoloji
uygulamalarinin anlatiminda ise, temel prensiplere, yontem ve teknolojilerin
kullanim o6zelliklerine ve uygulama bicimlerine, uygulamalarin sinirlarina,
bulgularin kesinlik derecelerine ve benzeri konulara 6zgii anlatimlara yer

verilmelidir.

Sozkonusu cercevede eger veri toplanmissa 6z, veri toplama yontemleri,
degiskenlerin operasyonel tanimlari, verilerin degiskene ait olmayan
etmenlerden arindirilma yontemleri, gostergelerin belirlenmesi, kullanilan
betimleyici veya vardamli istatistiksel yontemler gibi unsurlara acik bir dille
deginmelidir. Bu baglamda, 6zii cikartilacak eserin 6znel degerini ortaya
koyacak yontem ve sonuglarin gecerlik ve giivenirliklerinden de miimkiin

oldugunca soz edilmelidir.

Makaleye temel olusturan arastirmada veriler, cok gesitli bigimlerde toplanmig
Bulunabilir. Ornegin, saha calismasi, saha deneyi, deneysel simiilasyon,

laboratuvar deneyi, orneklem sorgulamasi gibi veri toplama yaklasimlarini

kullanmak miimkiin oldugu gibi, kuramsal bir ¢alisma i¢in (6rnegin bilgisayar
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simiilasyonu yoluyla) yapay veri iiretip, onlar1 incelemek de olanaklidir. Daha
farkli tekniklerle de veri toplanabilir. Ayrica baska calismalardan alinan ampirik
bulgular, dogrudan kullanilabildigi gibi, onlar1 yeni degiskenlerin tanimlarina
uygun hale getirmek iizere yapilan veri transformasyonlar1 yoluyla degistirilerek
de kullanilabilir. Oz 6yle kaleme alinmalidir ki, kullanilan veri tabaninin elde

edilme 6zellikleri anlasilir bir sekilde yansitilsin!

Yine 6z, 6yle bir bicimde yazilmalidir ki, makalenin 6nemli tiim yonlerini tam
olarak yansitabilsin ve yazarin sonuglarina yonelen mantiksal kurguyu ortaya
koymak bakimindan yeterli olabilsin. Ayni1 zamanda, bu sunumda yer alacak
olan veriler, onlardan beklenebilecek kullanilabilirligin kapsamini da bir
bicimde yansitmalidir. Verileri sunmada kistas, kisalik ve anlasilirligin

beraberce diisiiniilmesinden dogabilecek, makaleye 6zgii pratik coziimdiir.

Stiphesiz ki 6zde, tablo, grafik ve formiil de bulunabilir. Fakat boyle sunum
bicimleri kullanilacaksa, bunlar tek baslarina yeterli olmali, yani 6ziin metninin
bagka yerlerine bagvurmaksizin anlasilir olmalidir. Aksi taktirde, bu araglar iyi

birer 6zetleyici say1lamazlar.

Ozellikle ampirik arastirma ozlerinde, temeldeki hipotez ve kuramlarin
ispatlandig1 veya ispatlanamadigi, kabul veya red edildigi gibi ayrintilar siipheli
birakilmamalidir. Oz cikartici, ayn1 baglamda, dogrudan dogruya varilan
sonucla, dogrudan dogruya varilamayan ancak tahmin edilen sonucu
gerektiginde birbirinden ayirdetmelidir. Makalenin amaclarindan biri, bir hata

diizeltimi yapmaksa, 6z biinyesinde neyin nice diizeltildigi acik¢a anlatilmalidir.

Makalede, eskiden yapilmis calismalara yeni kanitlar getirilmisse, bunlarin yeni
bulgularin ortaya ¢ikmasi sonucunu mu getirdigini, yoksa 6nceki bulgularin

boylece dogrulanmis m1 olduklari belirgin bir sekilde agiklanmalidir.

Buraya kadar yazilanlar, birtakim kural, ilke, Oneri ve sinirlandirmalari
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vurgulmaya yonelik olduklari i¢in bir yerde, belli bir yanlis anlamaya da neden
olabilirler. Bu acidan, hicbir zaman unutulmamalidir ki, biitiin kisitlayici
Onerilere uyulsa bile, 6z ¢ikartanin, “iyi anlasilabilirlik” amacina hizmet etmek
icin ve hele anlam1 degistirmeden anlatim basitlestirmeye iligkin, yine de cok

genis “serbest yazim” olanaklari vardir.
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